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Das Akkreditierungs-, Certifizierungs- und Qualitatssicherungsinstitut  ACQUIN e. V. sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Projektassistent*in fir Akkreditierung (m/w/d)

Uber uns

Das Institut ACQUIN e.V. ist ein gemeinnUtziger Verein mit Uber 150 Mitgliedshochschulen. Wir
begutachten Bachelor- und Masterstudiengange an staatlichen und staatlich anerkannten Hochschulen
(Programmakkreditierung) und fuhren Begutachtungsverfahren von Qualitatssicherungssystemen an
Hochschulen im Bereich Studium und Lehre durch (Systemakkreditierung).

ACQUIN ist aufgrund seiner inhaltlichen und konzeptionellen Ubereinstimmung mit den Standards and
Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area (ESG) im European Quality
Assurance Register for Higher Education (EQAR) gelistet und fuhrt auch internationale
Zertifizierungsverfahren, Programmakkreditierungen sowie institutionelle Akkreditierungen durch.

Dabei unterstiitzen Sie uns
Assistenz  der  bereichsverantwortlichen ~ Referent*innen im  Projektmanagement  von
Akkreditierungs-, Zertifizierungs- und Evaluationsverfahren. Dazu zéhlen beispielsweise
o Kommunikation mit Hochschulen und Partnereinrichtungen Vorbereitung von Unterlagen
o Planung und Organisation von nationalen und internationalen Begutachtungsverfahren
(u. a. Terminkoordination, Reisebuchungen)
Datenpflege
Recherchearbeiten
Erstellung von Templates, Vorlagen und Prasentationen
o Korrekturlesen von Texten
e Betreuung interner Gremien
e  Mitwirkung im internen Qualitdtsmanagement
e Organisation von nationalen wund internationalen Projekten und Veranstaltungen im
Hochschulbereich
e Korrespondenz mit Partnereinrichtungen im In- und Ausland

O O O

Das bringen Sie mit
e ein abgeschlossenes Hochschulstudium
e Teamfahigkeit, gute Kommunikationsfahigkeiten (mondlich und schriftlich), Zuverlassigkeit,
sorgfaltige Arbeitsweise, Flexibilitat, Serviceorientierung, Motivation
¢ sicherer Umgang und gute Kenntnisse mit einschldgiger Office-Software
e sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift (Kenntnisse weiterer Fremdsprachen
von Vorteil)

Das bieten wir lhnen
Sie erwartet ein interessantes und vielfaltiges Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung in einem
engagierten Team mit flachen Hierarchien und vielen Gestaltungsmdglichkeiten.

Die Beschaftigung erfolgt zum nachstmoglichen Zeitpunkt bzw. nach Vereinbarung.
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Die Stelle (Vollzeit) ist zunachst auf zwei Jahre befristet, eine Weiterbeschaftigung wird angestrebt. Die
VergUtung erfolgt in Anlehnung an TV-L (E 9).

Tatigkeitsort ist Bayreuth. Remote Work nach Absprache méglich.

lhre Bewerbung
Wenn Sie Interesse an dieser interessanten und vielfdltigen Tatigkeit haben, freuen wir uns auf lhre

Bewerbung!

Diese richten Sie bitte bis zum 16. Juli 2022 mit aussagekraftigen digitalen Unterlagen (Lebenslauf,
Zeugniskopien, maoglicher Eintrittstermin) in einer PDF-Datei per E-Mail an den Geschaftsfuhrer,
Dr. Alexander Rudolph (rudolph@acquin.org). Gerne kénnen Sie uns auch fir Rickfragen oder fachliche
Ausklnfte kontaktieren.

Nahere Informationen zu ACQUIN finden Sie auch unter: www.acquin.org



